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PROCESO DE INSTALACION DEL SISTEMA CO NTABLE

para facilitar su aprendizaje, describiremos los iconos que permite acceso
rapido a los diversos menus:

& 2l ZIS S IEM e Frcosto [

O * (Gl ¢+

Hecho esta explicacion, se procede a explicar las tres fases en las que se ha
dividido el proceso de aprendizaje del AUTOCONT:

| CREAR

1.1 LARUTA
1.2 EL NOMBRE DE LA EMPRESA

I IMPLEMENTAR

2.1 PERSONALIZAR LAS TABLAS
2.2 ENLAZAR EL PLAN DE CUENTAS

I PROCESAR

3.1LOS ASIENTOS CONTABLES

3.2 HACER LOS ASIENTOS AUTOMATICOS DE FIN DE MES
I CREACION DE LA EMPRESA

1.1 DEFINICION DE RUTA

- ) - 01&--= 1- .



1 $
1#2. % $
A Il
Codigo Razon Social / | =]
modelo MODELO SAC / |

& Detalle Empresa

=101 x|

Esquema patron ({T[=

Hombre del esquema SAMNCRISTOBAL

H Hombre de la empresa COMERCIAL SAN CRISTOBAL SAC

m [~ Ejecutar por Script \

: v x Esquemas\Qu listados |
- Acepkar A
i \ i

o o : B
v ok, S Afiadi @Moduf. i Bredeterminar

D- Si se desea copiar las tablas de una empresa distinta a la empresa
MODELO, entonces presionar el boton de ESQUEMAS NO LISTADOS y
elegir la empresa desde la cual deseamos copiar las tablas principales
de contabilidad, tales como el plan de cuentas, subdiarios, etc.:

ICicotonE £ Esquemas Existentes =1E0x]
) N

Cadigo Razon Social
maodelo MODELQ SAC
Ees R
Esguema patron I maodelo j

Nombre del esquema

Hombre de la empresa

[ Ejecutar por Script
vl xl | Esguemas no listados I _

]34

& Presionar el botén

1.2 DEFINICION DEL NOMBRE DE LA EMPRESA

El procedimiento tiene los siguientes pasos:



a- Iral mena UTILITARIOS/ PARAMETROS DE LA EMPRESA/DATOS
GENERALES

b- Ingresarlos datos que se piden, por ejemplo:

I @ Parametros Empresa - Empresa Demostrativa Sac - IElli

E_E?ﬁ_ﬂﬁ_ﬁﬁﬂﬁ[ﬁ!ﬁﬁj| Datos Contables | Operaciones con Terceros |

RUC | 20257158318
Raz. Social | EMPRESA DEMOSTRATIVA SAC
Teléfono | 7365434
Fax |8765434
Direccion | CALLE LOS ABEDULES 123

Ciudad | Lima
Dpto | Lini =l
Prov | Lins, =
Dist | L0S OLINVOS =l

v|X|

c- Presionar el boton OK
d- Ir a la pestafia de DATOS CONTABLES e ingresar las cuentas que
afectan a los impuestos relacionados con las ventas o las compras

| Operaciones con Terceros

Datos Generales

IGV | 40111 16v

I5C|4EI12 IIMF‘UEBTO SELECTIVO AL COMNSLIMO

e- OPERACIONES CON TERCEROS, aqui anotar los subdiarios

correspondlentes a las operaciones sefialadas.
{Operaciones con Terceros | |

— Sub Diario Predeterminado |

Compras |02  |COMPRAS

Ventas |01  |VENTAS

Pagos |04  |PAGOS

Cobranzas |03 | COBRANZAS

Il IMPLEMENTACION

La implementacion es una de las fases mas importantes, pues en ella el
Contador Publico debe de aportar su conocimiento contable a fin de configurar
el sistema contable computarizado de la manera adecuada, caso contrario la
informacion que se obtenga no servira para mucho.



La Implementacién tiene dos etapas:

2.1 Personalizar las tablas

a- Plan de cuentas b- Libros y registros

c- Sub diarios d- Tipos de E.E.F.F.

e- Bancos f- Condiciones de pago
g- Tipos de documentos h- Proveedores y clientes
I- Documentos de identidad j- Formas de pago

k- Linea de compras I- Linea de ventas

m- Maestro de ctas. Ctes. n- Tipos de cambio diario

2.2 Enlazar el plan de cuentas con:
a- Los formatos de los EEFF
b- Los centros de costos de gestion
c- Los presupuestos

2.1PERSONALIZACION DE LAS TABLAS

| Tablas gererales Proceso  Clientes
Flan Contable
Libros & Registros
Sub Diarios

Balance - Farmatos
Balance - Tipos

Centros de Costo

Bancos

Condician de Pago

Comprobantes de Pagao
Docurnentos de Identidad

Formas de Pago

Lineas de Compras

Lineas de Yentas

Maestras 3

Tipa de Cambio 3
a. Plan de cuenta
El procedimiento empieza por ir al meni TABLAS GENERALES/ PLAN DE
CUENTAS.

Datos | |
Cadigo IEBDDDQD
Descripcion ITRANSPORTE Y ALMACENAMIENTO - PROD
Hivel |Registm j
Tipo |Natura|eza j
Analisis |EENEIEE
Amarre? [v Centro de costo? [V
—| Cuentas - Amarre
Debe [3411 | GASTOS ADMINISTRATIVOS
Haber I 7911 I CARGAS IMPUTAE A CTADE COSTO




Para ingresar una cuenta o modificarla se tiene que tomar en cuenta las siguientes

indicaciones:
Nivel de cuenta
O  Principal: Nivel 1 dos digitos
O Sub Cuenta: Nivel 2 tres digitos
O Regqistro: Nivel 3 cuatro a catorce digitos

|Tipo de cuenta |

LU Natraleza j
slisjg |ACV0
Pasivay Patimaonio

Te7 | Rasyftadn

Para las cuentas que deben figurar en los dos
estados de ganancias y pérdidas.

Para las cuentas de la clase 6

= Funcian

Para las cuentas de la clase 9

Urden

Para las cuentas de la clase O

Mavor

Es para aplicar a las cuentas que no participan
de ningln E.E.F.F.

|Tipo de Analisis

Documentos
Zuenta de Banco
Lentas - o Sdlo Detalle

Amarre?

Sin Analisis

Sin andlisis : Para las cuentas con informacion basica.

Por documento: Indica que la cuenta manejara cuentas corrientes; por
ejemplo la 12, 13, 14,16, 17, 41, 42,43, 44, 46 y 47

Cta de Banco: Nos permite registrar la informacion en libro Bancos, uno

por cada banco.

Solo Detalle : Se utiliza para caja chica




Cuentas para destino al Debe y al Haber
Se utiliza para hacer los asientos de destino de la clase 6, por ejemplo:

Las compras: se cargan en el asiento por destino a una cuenta del elemento
2
Los gastos: se carga en el destino a una cuenta del elemento 9

Amarre? [« Centro de costo? [

{ Cuentas - Amarre |

Debe | 9411 | GASTOS ADMINISTRATIVOS

Haber | 7911 | CARGAS IMPUTAB A CTA DE COSTO

b- LIBROS Y REGISTROS

Se crearan en este menu los libros que deseen usar

c- SUB DIARIOS

Son tipos de diarios especializados segun la conveniencia del usuario, por
ejemplo se puede crear:

VIATICOS
GASTOS DE VIAJE
PRESTAMOS

En fin podemos crear diarios segun la necesidad de la empresa. Entonces
cuando se desee analizar los asientos de viaticos, sélo se tendra que ir al
menu de informes contables y abrir la opcion de Diario por origenes y pedir
por Origen Viaticos.

[ & Importante:

Minimo debe crearse los sub diarios:
00 Apertura

01 Compras

02 Ventas

05 Diario

99 Automaticos

¢Por qué Apertura?
Porque este tipo de SUB DIARIO permitira trasladar el asiento de cierre del
afio anterior del mes 13 (cierre) hacia el mes 0 (apertura)

¢ Por qué Diario?

Porque de no decidirse tener algun tipo de diario especializado, por lo
menos se tiene que habilitar un SUB DIARIO que guarde todos los asientos
de las operaciones.

¢Por qué Automaticos?
Porque en €l se agruparan los asientos automaticos que genera el
AUTOCONT, tales como :



De pérdidas por diferencia de cambio por las cancelaciones y por los
saldos.

De ganancias por diferencia de cambio por las cancelaciones y por los
saldos.

Destino de la clase 6 (de la clase 6 ala 9 6 viceversa)

d- TIPOS DE ESTADOS FINANCIEROS

IE"Descripciljn IE“Inicie |

Codigo | Descripcion w»
Mo BALAMCE TRIBUTARID
o2 BALAMCE COMASEY

En el AUTOCONT se pueden crear varios formatos de EE.F.F. segun la
necesidad de la empresa o las exigencias de elaborar E.E.F.F. para la casa
matriz que puede estar en Canada, en cuyo caso el formato puede ser
elaborado en inglés.

e- BANCOS

Agregue las entidades bancarias con las que se va a operar

f- CONDICIONES DE PAGO
El nombre lo esta indicando

g- TIPO DE DOCUMENTOS

Aqui se registran los documentos de la ley de comprobantes de pago, y
otros documentos que la empresa desee utilizar para sus fines internos,
tales como: planilla de cobranzas, boletos de aviacion, pdlizas de consumo,
hojas de control de produccidn, etc., en cuyo caso los codigos que se crean
no son numéricos sino alfabéticos.

h- PROVEEDORES/CLIENTES
Se ingresa al menu MAESTRO/CLIENTES, si deseamos crear registro de
clientes, o al menit MAESTRO/PROVEEDORES, si deseamos lo indicado.

Se registran aqui los

datos principales de
las personas

natura|eS 0 Jurl’dlcas a CﬁdiQDIDDDDDDDDDB RUC | 20515153587

Datos |Documerrtos |

quienes se va a llevar Razon Social [ FACTRONSOFT.COM SAG ill

Su cuenta corriente. Doc.ld. [05  [REG. UNICODE CONTRIBUYENTES N [20515153587

El cddigo y el RUC Direccion | CALLE GRAL. CORDOVA 908 JESUS MARIA =

gue ahora se -
. Dpto | AREQUIPA |

denomina DIT pueden e BT rl

ser los mismos, se Dist [ MARISCAL CACERES =l

utilizara el cédigo en Contacto [ JULIO JARAMILLO

forma distinta a la Teléfono [4567683

identificacion tributaria Fax | 567889

para definir a una E-mail | NEGOCIOS@UTIL.COM

Web IWWW.NEGOCIOS.COM

‘ V 0K || ‘xﬁancela

misma persona natural

Borrar
Maowi.




o juridica que a la vez, por ejemplo, pueda ser cliente y proveedor, en cuyo
caso se le dara un codigo por cada familia en donde pertenezca.

Desde este mend podemos e I
tener un ||Stad0 de |OS N [TD ] Serie | Mimero | Fecha | Sub.Total |  16¥ |  Total | Mon |T.Cambio] |~
documentos a cargo de
cada uno de los clientes o
proveedores, para ello
presionaremos la pestafa
DOCUMENTOS y el
AUTOCONT mostrara la
pantalla siguiente con el
contenido de los
documentos del cliente o del

: o

B~ snulados s I 0.00
p rove e d o r' . |:|l7 Pendientes DF Cancelados Uss 000
| V 0K xCance\a || anﬂr:’?r | m Salr

=151
Fecha IW
Cumpral 3.2454 3:
I Venta Im

i- TIPO DE CAMBIO

En esta tabla se ingresara el tipo de cambio diario ;
para ello se ingresara al mena TIPO DE
| | X! CAMBIO/REGISTRO

2.2 ENLACE DEL PLAN DE CUENTAS

TABLAS GENERALES/BALANCE-FORMATOS, Esto consiste en vincular el
plan contable con los diversos menus que permiten crear reportes de tipo
gerencial.

Estos enlaces los dividimos en enlace con:

5 % 6 -=77
5 % "
5 %

a- Enlace con los formatos de los EEFF

El propésito de este procedimiento es enlazar cada cuenta del plan contable
con su respectivo rubro de los Estados Financieros.

Por ejemplo, todas las cuentas que pertenece a la cuenta principal 10 deben
enlazarse con el rubro Caja- Bancos del Balance General; la 12 con el rubro de
cuentas por cobrar comerciales, etc.

Para mayor ilustracion ver la imagen siguiente:



il
Formato [BALANCE CONASEY =
LIN | Descripcion |; [Cajayhant:n }
001 ACTIVO
[ 002 ACTWO CORRIENTE L Codigo_| Cuenta | ﬂ
o003 Cajaybanco | 1011 CAJAMN
004 ‘alores Negociables | |10z CAJA ME
[|005 Cuentas por Cobrar Comerciales | |104101 BANCO CONTINENTAL MM
| 006 Cuentas por Cabrar a vinculadas | |104102 BANCO DE CREDITO MN
007 Otras Cuentas por Cobrar [ |104207 BANCO CONTINENTAL ME
[Mong  Existencias | |104202 BANCO DE CREDITO ME
[ o0g Gastos Pagados por Anticipado ||
[|o10 TOTAL ACTIVO CORRIENTE L
[o11 L
:012 Cuentas x Cobrar a Largo Plazo LI
013 Ctasx Cobrar a vinculadas a Largo Plazo
[]014 otras Guentas x Cobrar a Largo Plazo @ﬁlﬂ
[ {015 Inwersiones Permanentes
[{016  Inmi, Mar y Equipos (netn de depr acurm) |

=)

Balance - Activo |

Balance - Pasivo

| Resultado - Naturaleza

| Resultado - Funcidn

Prueha |

X|

Observe que el sistema agrupa cada cuenta con su rubro.
Igual se hara con las cuentas resultado.

Algo mas, estando en la pantalla de formatos de Enlace, podemos crear el

EXPLICO:
Normalmente
cada cuenta
tiene un saldo,
puede ser
deudor o solo
acreedor, por
ejemplo Caja

procedimiento especial para las cuentas que pueden tener saldo acreedor.

=1o) =]

solo puede tener
saldo DEUDOR
NULO

Pero existen
algunas cuentas
que pueden tener saldo deudor, Acreedor o Nulo, una de ellas son las cuentas
de BANCO, derivadas de la sub cuenta 104, esto conlleva que cuando tiene
saldo deudor debe figurar en el Estado Financiero de Balance General, en el
grupo del ACTIVO y si tiene saldo acreedor, dicha cuenta debe agruparse en el
PASIVO bajo el rubro de SOBREGIROS BANCARIOS.
PROCEDIMIENTO:

Formato [BALANCE COMASEY E
LIN | Descripcidn ‘;I [Cajayham:n ]l
| {001 ACTIVO 2
002 ACTIVO CORREENTE Codign | Cuenta [=]
003 Cajayhanco ] e CAJA MK i
[ [004 valores Negnciables 1012 CAJA ME
(005 Cuentas por Cabrar Comerciales 104101 BANGCO CONTINENTAL MM |
008 Cuentas por Cobrar a Vinculadas | |104102 BANCO DE CREDITO MM
[loo7  ofras Cuentas por Cobrar | [TD4201 BANCO CONTINEMTAL ME
: 008 Existencias | |T0o4202 BANCO DE CREDITO ME
LB e i
[ [010 TOTAL ACTIVO CORRIENTE L
o - ,—
:012 Cuentas ¥ Cobrar a Largo Plazo Cuenta | 104101
[ |013 CtasxCobraraVinculadas a Largo Plaza _iﬁl i |BANCO COMTINEMTAL MM
| [014 Otras Cuentas x Cobrar a Largo Plazo m _‘
| [015 Inversiones Fetmanentes
018 Inm, Mag y Equipos (neto de depr. acum) ;l Silo si Saldo es:
=y ﬁ w ‘ ¥ " Acreedor ‘
cucnta | o
Balance.Actvo |  Balance-Paswe | Resultado-N | . g‘

a- Se abre la ventana de DETALLE QI y aparece la ventana DETALLE, tal
como se ve en la imagen anterior.
b- Cambiar la opcién que dice DEUDOR, por de ACREEDOR

Con esto se conseguira que el AUTOCONT en forma automatica cada mes
redistribuya los saldos de las diversas cuentas de bancos, considerando que si
tiene algun saldo acreedor, lo envie al Pasivo automaticamente.

b-

Enlace con los centro de costos de gestion

La finalidad de este reporte es poder resolver la siguiente pregunta:

10
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¢,Cuanto estamos ganando o perdiendo por cada area de negocio?
Por ejemplo:

Si la empresa se dedica a obras civiles, la gerencia necesita conocer
cuanto esta rindiendo cada proyecto;
Si se dedica a la exportacion de productos agrarios, la gerencia
necesita conocer cual de los productos es el que le rinde mejores
ganancias, o en cudl esta perdiendo dinero, o cual mercado es el que
le rinde mejores beneficios.

Procedimiento:

b.1 Se crearan los centros de costos para que el AUTOCONT emita reportes de

resultados econdémicos por cada linea de ventas, contratos, proyectos, alianza

estratégica, ruta de transporte, etc.

CENTROS DE COSTOS | =

#-& Produccion

#-& Ventas

28 Seguridad

¢ B Vigilancia Perimétrica

W18 inca de ventas cosmeticos
B Megaplaza
=B Plaza Sur

— Agregar —
Modo |
Sub Modo |
Barrar |

[ Reuistro

Si se desea agregar un centro de costos, presionar el boton NODO, si se desea
agregar un sub centro de costos, presionar SUB NODO vy si el nivel creado debe
de ser el que muestre el reporte analitico, entonces presionar la opcion
REGISTRO.

b.2 para aplicar un gasto o un ingreso al centro de costos:

Ubicar en el asiento contable el boton del C.C. (centro de costos)

T =101
Asiento Contable

N &siento IDDDDDDDDD1 J Fecha |01 /01 12009

SubDiario |01 [WENTAS

Glosa |yENTA AL CONTADO

Lo L v

| |
||_

GV Total cc
0.00 950,00 595000 [, [7011 |

=

Luego clic a dicho boton y se abrira una ventana, tal como la siguiente:
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Detalle Venta

Cadigo Descripcion Base Imp. ISC GV Total cC Cuenta
wo04 YWEMTAS DE MERCADERIAS (AFECTAS IGY) 4,000.00 0.00 7E0.00 4,760.00 7011
I & Aplicacion Centro de costos - Monto: 4,760.00 2 ¥ENTA! I [
I Centro de Costo
: Codigo Descripcion | % | Monto |;|
|| Wentas lca 40.00 1904 DD|
|| 02001 Yentas Lima 60.00 2856.00
0.00 0.00
KNI
@ | BASE IMP ISC IGV TOTAL
_l_ = e | apoooo | ooo | reooo | 4,76
=iy kg | 1o0oo | 47ED.0D o | ooo [ oo [T ooo |

En la ventana de centro de costo se puede prorratear afectando el monto a
diversos centros de costos.

En el ejemplo la venta se esta afectando al centro de costos de ventas ICA
40% y ventas LIMA 60%.

También se puede ingresar montos arbitrarios y el AUTOCONT los convierte a
porcentaje. Ejemplo S/. 3,000.00 para Ica 'y 1,760.00 para Lima, y como
puede apreciar, el porcentaje sale de acuerdo al monto ingresado.

@ Aplicacion Centro de costos - Monto: 4,760.00 == ¥YENTA - |EI
Centro de Costo
Cddigo Descripciin | U | Monto | 1=l
nzo0z Yentas lca [3.03 3000.00

02007 Wentas Lima 3687 1760.00 |
0.00 0.00

QlEI [ o000 [ 47e0.00

Vea el resultado que se obtiene que se explica por si solo:

1001 MANGOS-CANADA /. del 01/01/1970 3l 08/04/2007

Item Descripcion Manto %l
| INGRESOS [ []
7011 VENTAS-MERCADERIAS 655,690.00| 100.000
Total Ingresos 635,690.00| 100.000
EGRESOS
62111 SUELDOS-G.ADMINIST. -5,000.00 0.763
62711 REG.PREST.SALUD-G.ADMINST -450.00 0.068
63111 CORREOS, TELECOM.-G.ADMINIST -10,000.00 1.525
63112 CORREOQS, TELECOM.-G.WVENTAS -340.00 0.052
63511 ALQUILERES-G.ADMINIST -32,400.00 4.941
63611 ELECTRC.TELF,AGUA-G.ADMINIST -5,000.00 0.763
63702 PUBLICIDAD-G. VENTAS -100,000.00| 15.251
6391 SERVICIO DE VIGILANCIA -800.00 0.122
68111 DEPRECIACION-G.ADMINIST -11,333.33 1.728
6911 COSTO DE VEMNTAS-HERRAMIENTAS -342,300.00| 52.205
Totzl Egresos -507,623.33| 77.418

Utilidad/Perdida 148,066.67| 22.582
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I PROCESAMIENTO DE DATOS CONTABLES.
El procesamiento de datos también consta de dos pasos:
3.1Ingreso de asientos contables
3.2Cierre de mes

3.1Ingreso de asientos contables

GOl zaz_ﬁ_z\%%ua

Este proceso se inicia presionando el icono de acceso a voucher; ¢ya lo
ubic4?, es el sefialado con la flecha.
Observara el siguiente encabezado:

|

£ Registro de Asientos - Enero 2009 ==
= astento [oo0ooo0003  [LE SO |Creanasieniol Fecha| 01 /01 /2009
Suhb Diario || | Munedal j
Glosa | r.c | 32667 [CC @v

Deber& completar lo que se pide:
Elija el sub diario
El tipo de moneda
La glosa
Presionar el boton CREAR ASIENTO
Para ingresar las cuentas presionar el primer boton de la izquierda

de la parte inferior de la ventana del asiento Qlﬁlﬂl

Una vez terminado de ingresar las cuentas la presentacion sera asi:

R

N° Asiento | 0000000002 Fecha| 01 /01 /2008

Sub Diario | 08 IF‘ROVISION DE GASTOS Moneda | MUEVD SOL 2
GIOSBIAPORTE DE CAPITAL PARA CREAR LA EMPRESA T.C. I 32867 (O C BV
Cuenta | Descripcidn Debe Haber Entidad | N° Documenta ‘ 1=

10421 BANCO CONTINENTAL MH. 40,000.00

[]s011 CAPITAL SOCIAL 40,000.00

= S 40.000.00 40.000.00

SET IRl s cunnvo |
@ w us$ 1228237 1228237 ) ©

Impririr v x

NOTA IMPORTANTE:

Solo se habilita la siguiente ventana de C.de Costos si es que usted esta
utilizando una cuenta 70 6 de gastos de la clase 6 que usted haya habilitado en
el plan de cuentas para que tenga C.Costos.
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) £ Detalle - Asiento |

Cuenta |63511 [ALQUILERES-G ADMINIST
Agregar al: ‘ ¥ Dehe " Haber ‘
Monto: I 400.00
Centro de Costo
Cadigo | Descripcidn | L] | Monto | =]
02001 Wentas Lima 40.00 200.00 |
02002 Yentas lca B0.00 300,00

i?l 100.00 500.00
Ql O ik Ar I I

CASOS ESPECIALES
A- Para procesar una cobranza

CLIENTES/COBRANZAS
Observemos el contenido de la cabecera de esta ventana:

=T
N"I J| Huevo | Fecha | pa fog /2009 Fecha| 09 /08 f 2008 Fecha | 09 708 r2009
OhSI Usuariol Usuario I
REG | TD | SERIE N® MOMN|  TC Sf USH CLIENTE FECHA FORMA PAGO -

En donde destacan dos segmentos de ventana:
DATOS CREACION

DATOS ULTIMA MODIFICACION
Esto es informacion referencial para conocer que personas son las que han
trabajado el registro de dicha cobranza.
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B- Para provisionar un gasto
PROVEEDORES/REGISTRO DE COMPRAS

En la ventana siguiente ingresar los datos que se piden en la
cabecera izquierda

@ REGISTRO DE COMPRAS - 2L I 2005

JEV }
Documento

Asiento Contable

M® Asiento IDDDDDDDDD? J Fecha 01 f07 i3008

subDiarin 02 [coMPRAS

priveedor I2DS1 5153587 IPUEIL\CIDAD ECOSAC

Tip. Doc |01 IFACTURA FPROVEEDORES \

seriz oo Wefoooooscn .| Fes Emi Glosa =
con.Paa. [03  [CREDITO A 20 DIAS |
¢.vere H r

Mo WUEWO SOL =T | 2600 |[CC GV M
Ll =

Detalle

Cadigo, Descripcion Base Imp. ISC GV Total cC Cuenta -
005 PROVISION PUBLICIDAD-G.YENTAS 30,000.00 5,700.00 3570000 5393 ]
< | _’|LI
QIEI BASE IMP ISC 1GY TOTAL
Bty [ sooo0o0 [ oo [ s7oooo | 35,700.00
i | ooo [ oo [ ooo 0.00

Presione el botdn “Agregar” y aparecera la siguiente ventana

& Listado - Lineas de Compra =13

CODIGO
IZII Inicie I
CODIGO & | NOMBRE | BA_IMP JiI6v_aFECT[ISC_AFECT|[CUENTA[CCOSTO] =
001 COMPRAS AFECTAS AL IGY 1.00 1.00 0.00 60111 [t}
002 COMPRAS DE UTILES DE ESCRITORIO 1.00 1.00 0.00 6061 0
003 PROYISION DE ALQUILERES-G . ADNIN 1.00 1.00 0.00 63611 1
004 PROWISION CORSUMO ELECTRIC -G ADMIN 1.00 1.00 0.00 63701 1
a0ns PROWISION PUBLICIDAD-G ADMIN 1.00 1.00 0.00 5392 1
006 PROWIZION PUBLICIDAD-G YEMNTAS 1.00 1.00 0.00 5393 1
-
1l 2

Elegir el tipo de asiento de provision que usted desea hacer, por
ejemplo, si desea provisionar “publicidad” , haga doble clic sobre el
codigo 005, para que el destino vaya a G. Administracion o 006 si
desea que el destino sea a G. de Ventas

Agregue el monto de la operacion sin IGV. en el campo "Base
imponible”
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Para designar el Centro de Costos por area de negocios, presionar la
cabecera que tiene fondo verde ubicada en el campo “detalle”

Documento Asiento Contahle
Proveeclor |20515153537 IPUEILICIDAD ECOSA L, N® Asiento |000000000? J Fecha |01 /07 /2009
Tip. Doc: |m |FACTURA PROVEEDORES Sub Diatio |02 |c0MPRAS
Serie IDm N°|DDDDD5DD J Fec.Emi. |20 f07 ¢ 2009 Glosa ;I
con.Pag. [03 [CREDITO A30DIAS I
Fec.Wenc. | 20 f08 [ 2009 m ;I
Moneda [MUEVG 0L i | 32600 [OC G I
Ll =l
Detalle
Cadigo Descripeiin Base Imp. ISC IGY Total Cuenta -
005 PROWISION PUBLICIDAD-G WENTAS 30,000.00 5,700.00 35,700.00 6383 |

T T T T T I

-
4 | 3
m| & BASE IMP ISC 1GY TOTAL

By [ apoooo [ oo | sroooo [ ss7oooo

sz | ooo [ aon [ aoo | 000

Se abre la ventana para ingresar centro de costos, en donde debe
presionar el icono “agregar” QI y complete los datos que se pide
El modo de ingreso de los valores puede hacerlo, designando el
porcentaje de reparticion o ingresar los montos a distribuir.

Detalle

Descripcidon Base Imp. ISC GV Total CcC Cuenta I
WISION DE CONSUMO ELECTRICIDAD- G A0 2 .300.00 0.00 437 .00 2 737.00 B3611 |
4 Aplicacién Centro de costos - Monto: 2,737.00 =2 ELECTRC | \_i.l
Centro de Costo
Cidigo Descripcion | % | Monto | 1=
a1no02 Produccidn lca 65.00 1779.05

02001 Yentas Lima i) 957.95 :
| [

I p 15C 16V TOTAL
B =l oo | oo | asmoo | 27370
| Wl I 100.00 I 2737.00 o.oo I 0.aa I 000 I 0o
poo | ooo | oo on

\ !l oo || oon | oo | 0o
=/ METO | 27370

El AUTOCONT se encargara de generar el asiento de naturaleza y el
asiento de destino.

Clic en el boton g para grabar.
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C- Para procesar un pago a proveedores

Ingresar : PROVEEDORES/ CANCELACION DE DOCUMENTOS

PRT=IE
Pago N“| 0000000001 Nuevo Usuario IUSUARIO
Fecha| 16 /08 f 2009 UsuariolUSUARIO Fecha |16 f08 52009
N | Proveedor [ 7D [Serie[ Nimero si [ uss [T.c =
£ Totales 000 0.00
Bl =
* X

- Presionar el boton “agregar”

T
Proveedor] rc[ - Hacer doble clic sobre el campo
' “Proveedor”
I ecumentos por Pabar_} - Elegir el nombre del proveedor cuyo
Fecha | Documento | M | Importe Pagado Por Pagar —

vencimiento se va a cancelar
- Designar el documento a pagar
-l mediante doble clic sobre el

Totales expresados en ml DUUI Dﬂul 000 documento que flgura en |a parte
e
w3 central de su pantalla.
Fecha 15 /08 2009 | 1C 0 - Posteriormente designar la forma de
Moneda [ ] anco [ -] .
W[ ool ’ pago y el tipo de moneda de pago
Desl:ril
viX|

D- PROCEDIMIENTO PARA CREAR UN MODELO DE ASIENTO
Menus: TABLAS GENERALES/LINEAS DE COMPRA

15
e e Completar los datos que
| gdon e | pide dicha ventana
Descripecion IPROV\SION GASTOS TELEF ORO-ADMIN OK para que IOS gl’abe
Servicio [V . . .
«[E5 5 __rem oW ment, PROVEEDORESS
G [ MoctoC natect |
afectoIsc REGISTRO DE COMPRAS
r e CueT] Completar la cabecera del
Dehe |63511 IELECTRC.TELF‘AGUA—G.ADMINIST I’egIStI'O de CompraS
Haher
Si |4691 IOTRAS CLIENTAS POS PAGAR M.
us$ |4592 IOTRAB CLEMTAS POR PAGAR M.E.

&Eonar
Mo,

‘ ’ Ok || ‘x:ancala
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Luego clic en el icono —Im para que muestre la ventana “Lineas de
compra”

& Listado - Lineas de Compra -3 x|
CODIGO

| jl Inicie |

CODIGO 4 | NOMERE | BA_IMP [IGV_AFECT[ISC_AFECT|CUENTA[cCOSTO] -]
001 COMPRAS AFECTAS AL IGY 1.00 1.00 0.00 60111 0

ooz COMPRAS DE UTILES DE ESCRITORIO 1.00 1.00 0.00 5061 0

003 PROMVISION DE GASTOS PUBLICIDAD -WENTAS 1.00 1.00 000E3v02 0

004 PROVIZION DE CONSUMO ELECTRICIDAD- G.ADRIN 1.00 1.00 0.00 53611 1

ans PROVISION DE ALQUILERES ADMIMISTRATIYOS 1.00 1.00 0.00 53311 o

Qo0& PROMVISION GASTOS TELEFOMO-ADMIN 1.00 1.00 0.00 53611 1

: of”
v

Seleccionar el modelo de asiento que usted ha creado, por ejemplo
provision de gastos de publicidad, y continte con el procedimiento
acostumbrado para crear el registro.




